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Anleitung fr Evangelische Termine

1. Eintragen neuer Termine

Veranstaltungen

Meu von Typ: Standard | Solideo.de (Kirchenmusik) | Kirche im Grinen / Berggottesdienst |
Gottesdienste | WVeranstaltungen | Gruppen und Kreise | CYIM: Urlaub & Freizeit |

Ubersicht # Eingabe

Import

aktuelle [V] |20 [V] pro Seite von 35 112 =
Export

s Fi Symbole siehe Legende
Veranstaltungsorte alle Typen [ ] | Erw. Filter mbole siche Legende

In der 2. Zeile von ,Neu von Typ:“ stehen die fir den CVJM relevanten Formulare zur Eingabe
von Terminen.

Wichtig sind ,,Standard“ fiir normale Veranstaltungen, ,,Gruppen und Kreise“ fiir regelmaBige
Angebote, ,,CVJM: Urlaub & Freizeit” fiir Freizeiten, ,,Gottesdienste” fiir Gottesdienste und
eventuell ,,Solideo.de* fiir musikalische Angebote.

Titel
Titelfeld ausfillen Gottesdienst | Gottesdienst mit Abendmahl | Familiengottesdienst | Taufgottesdienst |
mit: Kindergottesdienst | Krabbelgottesdienst | Predigtgottesdienst

Kurzbeschreibung
f Untertitel

¥eranstaltungsort learnrmarkt [v] ML

Predigt - keine Angabe - [v] MNeu...
TerminfUhrzeit vonsam B Uhr
bis = i
Uhrzeit: & onbis
O jeweils
wiederhalungstermin
® nein
O bis zum @

jede Wache am [Vl Owme Ooi Oui O Orr Osa Oso

Ll pausiert in den bayerischen Schulferien

Das eintragen neuer Termine ist grundsatzlich selbsterklarend. Es gibt nur einige nitzliche
Kleinigkeiten, die es gut ist zu kennen. So ist es nicht méglich Termine, die Monatlich stattfinden
in die Wiederholung aufzunehmen. Hier empfehlen wir: Einen Termin eingeben, kopieren und
dann das Datum bearbeiten.

Ansprechpartner | _yoine snabe - [v] New..

Bei der Eingabe von ,Gruppen und Kreise* besteht die Mdglichkeit einen Ansprechpartner zu
bestimmen (meist zustandiger Sekretar, Bereichsleiter, etc.). Falls er noch nicht im Pull-Down-
MenU erscheint wird auf Seite 2 erklart.
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Veranstaltungsort eingeben

Name
Strasse, Nr
PLZ, Ort

Weitere Informationen
(Kontakt/wegbeschreibung)

Speichern ][ Abhrechen

Neuen Ansprechpartner eingeben

Name
E-Mail

Kontakt
{Tel./Faxsfetc.)

Speichermn ][ Abbrechen

Publikation [ ] Macht der Kirchen

Publikation
Weil wir uns bei der Evangelischen Kirche nicht unbeliebt

CVJM Web-Team

Veranstaltungsort

Wichtig ist zundchst das eintragen des
Veranstaltungsortes. Findet man ihn nicht im Pull-
Down-Menii muss er zuerst bei ,Neu...”
eingegeben werden.

Wichtig:
Namen missen wie folgt eingegeben werden: Name, Vorname

Telefonnummern missen in zweierstellen von Hinten gruppiert
und mit Schragstrich ohne Leerzeichen davor und dahinter
eingegeben werden.

Bsp. 0911/1 23 45

Abkurzungen: ,Tel:", Fax:“, ,E-Mail“

Anpreschpartner und Prediger

Auch empfehlen wir den Prediger anzugeben.
Steht dieser nicht im Pull-Down-Meni muss er
unter ,Neu...” eingegeben werden.

Wichtig:
Namen missen wie folgt eingegeben werden: Name, Vorname

Telefonnummern missen in zweierstellen von Hinten gruppiert
und mit Schragstrich ohne Leerzeichen davor und dahinter
eingegeben werden.

Bsp. 0911/1 23 45

Abkurzungen: ,Tel:", ,Fax:“, ,E-Mail*

[ ] adventsprogramm  machen méchten und es einfach nicht nett ist, sollte es

[ ] reformationstag
[]Bufl- und Bettag
[]wm zooe

selbstverstandlich sein zuerst Rucksprache mit dem
Herausgeber zu halten und dann das Hackchen bei Publikation
Zu setzten.
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Dekanatsbhezirk

Art der
¥eranstaltung

Zielgruppe

Murnberg hd

Gottesdienste

[] Gruppen / Kreise

[] Fortbildungen / Seminare / Vortrage
[Jkonzerte / Theater / Musik

[] Freizeiten / Reisen

[] ausstellungen # Kunst

[]Feste / Feiern

[] spart/spiel

[] sonstiges

alle

[ kinder

] Jugendliche

[JJunge Erwachsene

D Frauen

D Manner

] Famnilien

] Erwachsene

] senioren

] besondere Zielgruppe

CVJM Web-Team

Dekanatsbezirk, Veranstaltungsart und Zielgruppe

Der Dekanatsbezirk ist bei allen Vereinen, auBer
GroBgrindlach, Nirnberg.

Zu beachten ist, dass alle Hackchen die zutreffen
gesetzt werden. Wenn also ein Lobpreisgottesdienst
stattfindet, dann ist auch das Hackchen bei ,Konzerte /
Theater / Musik” zusetzen.

Fir die Zielgruppe gilt ahnliches. Allerdings sollten
Suchende z.B. in der Rubrik ,Frauen“ nur spezifische
Angebote fir diese Personengruppe vorfinden, damit
das System nutzbar bleibt.
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2. Symbole im Hauptmen(

Hiermit kénnen Termine Kopiert werden. Diese Funktion ist besonders nditzlich, wenn
Gottesdienste oder Veranstaltungen die nicht in einer RegelmaBigkeit die, die Datenbank
erkennen kann, stattfinden. So spart man sich die Uhrzeit und eine auf alle Veranstaltungen
dieser Art zutreffende Beschreibung immer und immer wieder einzugeben.

mMit dieser Funktion kdnnen einzelne Termine geldscht werden. Wenn also ein Termin
wochentlich stattfindet (und Evangelische Termine das weiB3 und selbststédndig wiederholt) kann
ein einzelner Termin aus der Folge, ohne Beeinflussung der Anderen, geléscht werden.

#

“ Hier kénnen Termine, die sich nicht wiederholen bearbeitet werden.

”JSo sieht die Schaltflache fiir die Bearbeitung von Terminen die sich wiederholen aus.

.
“Mit dieser Funktion kénnen einzelne Termine in einer Folge herausgel6st werden und
individuell bearbeitet werden.

® it dieser Schaltflache kénnen Termine im Kalender nicht angezeigt werden, dann wird sie
Rot. Bei nochmaligen klicken wird der Termin wieder angezeigt.

¢ Wird der Cursor Uber dieses Symbol gelegt so 6ffnet sich eine weitere Auswabhl, in der die Art
des Highlights bestimmt werden kann:

o Wichtig ist es aber mit diesen Auswahlmdglichkeiten vorsichtig
y_Meranstalter-Highlight umzugehen, um eine Flut von bedeutungslosen Highlights zu
verhindern. Eine Jungschar ist vielleicht sicherlich eine tolle Sache,
aber nie ein Regionales Highlight. Wird sie als Veranstalter-
Highlight deklariert dann wird das in den Augen der Leser auch mehr fiir den Verein sprechen als
fir seine Jungschar...

_ PReqionales Highlight

Prinzipiell sind alle in dieser Anleitung verwendeten, einem alphanumerischen Muster entsprechenden Zeichenketten
Jfichtig”. Richtig nicht in einem moralischen Sinne. Es interessiert nicht ob Wérter Morden, Rauben, Frauen
diskriminieren (ggf. auch Manner, Marsianer oder Fiirther), Pommes mit Mayo essen und/oder sowohl wissentlich als
auch willentlich auf diese kleinen Kéter treten, die das Einzige sind, was alten Damen ihre letzten Tage auf Erden
aufheitern. Auch ist alles ausreichend erklért. Falls es dennoch Fragen gibt, kann auch die von evangelische-
termine.de zur Verfiigung gestellte Anleitung (Pdf-Datei unter dem Loginfenster) zurate gezogen werden. Erst wenn
dann noch Fragen bestehen darf das Web-Team gefragt werden.
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